DYS SISTEMINDE CEVAP VERILMEYi BEKLEYEN EVRAKLAR

Her birim kendisine gelmis evraklari "Birim Gelen Evrak Takibi" ekranindan 1 ay araliklarla tarayarak
"CEVAPLANMADI" olanlari bulacaklardir.

Is Listesi | Birim Gelen Fvrak Takii Ekran |

o Birim Gelen Evrak Takihi Ekram (DYS_SRG_0036)

r [ Kriterer |
Havale Eden \ + | Geldigi Yer =]
Havale Tarihi 0106201 [v] 30062010 [+] Geldigi Yer Sayisi
Resmi Say e Geldigi Yer Tarihi
Konusu Kayrt Durumu

Birer aylik sireler compounms [compenaa (] e=p | Secilecektir.

segilecektir.
r[EwakL
N Ge\ﬂlf]l Yer G Yer Saysi G. Yer Tarihi DYS Resmi 3ayl DYS Resmi Tarih Havale Tarihi Havale Eden Havale Edilen Havale Tun Kaytt Durumu Kaytt Siresi Konusu Durum Ceve
[1 |MESLEK VE TERNK EGITM SUBE MUDIRLGD 10066890 11062019 [10966890 100612010 182426 11m19mns-5ﬁu Kayt KAYDEDILDE 10966890 4k™ 5750 Okulann Tasinmasi {CEVAPLANMADI |

Bulunan bu evraklarla ilgili asadida islemlerin yapilmasi gerekmektedir.

1. Bilgi amacli gelen evraklar (Cevap verilmeyecek bir evrak) icin sehven veya bilerek "Cevap Verilecek mi?"
secenedi "EVET" olarak segilmis evrak igin yapilmasi gerekenler:
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"Birim Evrak Sorgusu" ekranindan ilgili evrak bulunur. Evrak lzerinde sag tiklanir, agilan meniiden "Cevap
Verilecek mi?" diigmesine tiklanir. Acilan ekran icerisinde "Cevap yazisi yazilacak mi?" kisminda "Hayir" segip
kaydetmeleri gerekir.
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2. Bazi evraklara cevap verilmis ancak giden evrakla iliskilendirilmemis olabilir (Bu nedenle cevap
verilmemis olarak dederlendirilir). Bu durumda yapilmasi gerekenler:

Cevap olarak yazilmis evrak "Birim Evrak Sorgusu" ekranindan bulunur. Ekran icerisinde yer alan "ilgili Evrak
Listesi" digmesine tiklanir. Acilan alt ekranda “CEVAPLANMADI “ olarak goriinen gelen evrak
bulunur ve eklenir. Daha sonra "Degisiklikleri Kaydet" diigmesine tiklanir.
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3. Cevap verilmesi gereken ancak cevap verilmemis evraklar icin normal igleyis icerisinde birimlerin
degerlendirme yapmasi gerekmektedir.

Notlar:
1. Buislemisistemde bekleyen evraklarinizin tamamina uygulayiniz.
2. Yakin zamanda kaydetmis oldugunuz ve cevap vereceginiz yazilariniz sistemde o sekilde kayith

durmaya devam edecektir. Bu yazilara cevap yazarken kaydetmis oldugunuz yaziyi ilgili evrak
listesine eklemeyi unutmayiniz.



